TITOLO DEL CORSO
EXCEL BASE 2016, 2019, 365

DURATA IN ORE 16

DATA INIZIO DEL CORSO 23 APRILE 2021

DATA TERMINE DEL CORSO 12 MAGGIO 2021

METODOLOGIA AULA LABORATORIO v FAD

DESTINATARI Lavoratori dipendenti da aziende iscritte all'Ente Bilaterale del Terziario e del

Turismo di Bergamo. Il corso si rivolge ad utenti base che iniziano ad
approcciare il programma.

N. MINIMO PARTECIPANTI 4

OBIETTIVI Il corso ha 'obiettivo di fornire le competenze necessarie per approcciare allo
strumento Foglio Elettronico, creando tabelle con formule, funzioni e grafici,
utilizzando gli strumenti di formattazione e filtro.

Il percorso prevede diversi momenti di esercitazioni pratiche, che
permetteranno ai partecipanti di sperimentare direttamente gli strumenti
imparati, e di valutarne la reale efficacia.

E necessario compilare un test che mostri I'effettivo livello del partecipante.

CONTENUTI - Introduzione all'interfaccia di Excel
- Utilizzo della tastiera
- Formule e funzioni, creazione di grafici
- Riferimenti assoluti e relativi
- Formatta come tabella ed elementi avanzati
- Formattazione condizionali e filtri, elenchi automatici e personalizzati
- Visualizzazione formule e strumenti di controllo formule
- Funzioni di testo, statistiche, matematiche, logiche e di data
- Protezione di foglio, cartella e celle singole

DOCENTI

STEFANO VALTORTA

CALENDARIO LEZIONI 23 aprile h 9-13

28 aprile h 9-13
05 maggio h 9-13
12 maggio h 9-13

E previsto il rilascio di un attestato di partecipazione a fine corso se raggiunta
la frequenza dell’80% del monte ore totale del corso.

SEDE DEL CORSO UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA ZOOM.

(O PIATTAFORMA UTILIZZATA) E'necessario avere a disposizione il software Microsoft Excel, per poter
lavorare sulle esercitazioni.

PER IN FORMAZIONI Arabella Abbiati, AGSG srl Bergamo.
e-mail: arabellaabbiati @ agsg.it
tel. 035.270142
mob. 366.6014247



