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Il corso richiede come requisiti di accesso la conoscenza di Windows e della 
gestione di file e di cartelle.
L obiettivo del percorso formativo è quello di far acquisire ai partecipanti le 
conoscenze di base del programma di scrittura Word (che permette la 
redazione di lettere e documenti), le conoscenze di base del programma 
Excel (che permette l elaborazione di fogli di calcolo) ed infine le 
conoscenze di base del programma Power Point (che permette la 
realizzazione di presentazioni).

Word: scrittura, salvataggio, formattazione, stampa
Excel: creazione di tabelle, inserimento dati, inserimento formule
Excel: formattazione e stampa dei fogli di calcolo, creazione di grafici
Power Point: creazione di presentazioni, gestione degli oggetti e stampa delle 
slide

GIACOMO FROSI

Lunedì dal 12 settembre al 24 ottobre 2022
Orario: 13.30 - 15.30

È previsto il rilascio di un attestato di partecipazione a fine corso se raggiunta 
la frequenza dell80% del monte ore totale del corso.

Ascom Formazione Osio Sotto (Bg)

Referente: Sabrina Bianco - CAT Ascom Bergamo srl
MAIL: info@ascomformazione.it
TEL: 035/4185706-707


